[별표1] 지출계정과목 명세표

	관
	항
	목
	계정과목 적용 원칙 
	사학기관 재무회계 특례규칙 별표

	
	
	
	
	본교 추가 원칙

	4100 보수 
	4110 교원보수 
	4111 교원급여 
	교원의 정액 급여(인건비성 연구보조비를 포함하되, 정액수당 을 제외한다)

	
	
	4112 교원상여금 
	교원의 상여금(기성회 연구보조비를 포함한다)

	
	
	4113 교원제수당 
	초과강의료·정액수당·정근수당·식대보조비·학생지도비 등 교원의 각종 수당
전임 교원 이외(조교 등)에는 이 계정 사용불가

	
	
	4114 교원법정부담금
	교원에 대한 연금부담금 및 의료보험부담금등 

	
	
	4115 시간강의료 
	정규 교육과정의 강의를 담당하는 시간강사에게 지급하는 각종 강의료 
전임 교원 초과강의료 한정

	
	
	4116 특별강의료 
	비정규 교육과정의 강의(강연)를 담당하는 강사에게 지급하는 강의료
비전임 교원의 급여, 상여금, 제수당, 법정부담금, 퇴직금 등 모두 포함

	
	
	4117 교원퇴직금 
	사립학교교원연금법에 의한 퇴직급여외의 퇴직금

	
	
	4118 조교인건비 
	유급조교(장학조교를 제외한다)에게 지급하는 급여· 상여금 및 각종 수당
연구원에게 지급되는 각종 인건비 포함

	
	4120 직원보수 
	4121 직원급여 
	직원의 정액 급여

	
	
	4122 직원상여금 
	직원의 상여금

	
	
	4123 직원제수당 
	정액수당·정근수당·식대보조비등 직원의 각종수당

전임 직원 이외(자체직원, 연구원 등)에는 이 계정 사용 불가

	
	
	4124 직원법정부담금 
	직원 연금부담금 및 의료보험부담금 등 

	
	
	4125 임시직인건비 
	임시직 직원의 급여·상여 및 각종 수당
비전임 직원의 급여, 상여금, 제수당, 법정부담금, 퇴직금 등 모두 포함

	
	
	4126 노임 
	일용 인부에 대한 노임 

전임 교직원 각종 수당은 이 계정 사용불가

	
	
	4127 직원퇴직금 
	사립학교교원연금법에 의한 퇴직급여외의 퇴직금 

	4200 관리운영비 
	4210 시설관리비 
	4211 건축물관리비 
	건축물의 보수 및 유지관리비

방수, 도장, 상하수도 및 냉난방기 배관, 유지 보수 포함

	
	
	4212 장비관리비 
	공구, 비품, 기계·기구류의 수선 및 수리비
승강기, 통신시설, 냉난방기 관리비 포함

	
	
	4213 조경관리비 
	조경·운동장 및 구축물등 기타 시설물의 유지보수비

	
	
	4214 박물관관리비 
	박물관 및 유물관리에 지출하는 각종 비용

	
	
	4215 시설용역비 
	청소·경비 등 시설용역에 대한 비용

거래 상대방이 용업업체 또는 개인사업자인 경우에 한하여 이 계정 사용

	
	
	4216 보험료 
	건축물·시설물·동산등에 대한 재해보험료

	
	
	4217 리스·임차료 
	토지·건물·기계기구등의 리스료 및 임차료

	
	
	4219 기타시설관리비 
	기타시설의 유지관리에 소요되는 비용

	
	4220 일반관리비 
	4221 여비교통비 
	교직원의 국내외 출장여비 및 교통비

출장비 산출근거(외화인 경우 환율표 첨부)가 분명하지 아니한 경우 또는 사회통념의 범위를 초과하는 부분은 수당계정으로 처리하여야 함

	
	
	4222 차량유지비 
	차량의 유지에 소요되는 유류비·수리비등 (다만, 보험료는 4216 보험료에, 자동차세는 4228 제세·공과 금에 각각 계상 한다)

	
	
	4223 소모품비 
	일반 소모품 등의 구입비용(복사용지, 프린터 용지, 간행물 구독료 등 제반 사무용품비)

일반소모품, 전산소모품, 주방용 소모품, 각 부서의 소모성 도서구입 포함. 음료, 생수, 커피 등은 복리후생비 계정을 사용하여야 함

	
	
	4224 인쇄출판비 
	각종 서식 및 유인물의 인쇄비와 제본비

	
	
	4225 난방비 
	난방 등에 소요되는 연료구입비 등

	
	
	4226 전기·수도료 
	전기·수도요금

	
	
	4227 통신비 
	전신·전화·우편요금 등의 통신비

택배, 소화물 발송 포함. 우표를 구매하는 경우 소모품에서 처리할 수 있음

	
	
	4228 제세·공과금 
	법인 및 학교가 부담하여야 할 제세·공과금, 각종 협회비 및 자동차세

	
	
	4229 지급수수료 
	면허·허가·인가·등록 및 제증명등의 발급신청에 소요되는 수수료

	
	4230 운영비 
	4231 복리후생비 
	교직원의 복리후생을 위하여 지출하는 현물식사대 (급여시 지급하는 식대수당을 제외한다)와 피복·개인 장구 등 각종 복리후생비용

차, 음료대, 경조비, 야근식대, 간식비 포함.          경조비, 동호회 지원, 회식대 등의 경우 수혜 상대방 및 참여자 등을 증빙으로 갖추지 못하거나 사회통념상 인정되는 범위를 초과하는 지출은 수당으로 취급하여야 함

	
	
	4232 교육훈련비 
	교직원의 교육훈련에 지출하는 비용

본 사업목적성 계정은 사업목적과 부합되는 경우에만 한정적으로 사용하되, 세목별 예산액이 3백만원을 초과하지 않아야 함
* 4232-571 교육훈련-노임 

* 4232-572 교육훈련-강의료

* 4232-573 교육훈련-시설사용료

* 4232-574 교육훈련-여비교통비

* 4232-575 교육훈련-소모품비 

* 4232-576 교육훈련-인쇄출판비

* 4232-577 교육훈련-통신비

* 4232-578 교육훈련-복리후생비

* 4232-579 교육훈련-용역비

* 4232-580 교육훈련-홍보비

* 4232-581 교육훈련-회의비

* 4232-582 교육훈련-운영비

	
	
	4233 일반용역비 
	감사·세무·감정등 일반 용역에 지출하는 비용

전임 교직원이 참여하는 경우 이 계정 사용불가. 사업자가 발급한 영수증을 증빙으로 하여야 함

	
	
	4234 업무추진비 
	업무추진에 특별히 소요되는 비용

“4232 교육훈련비”와 동일 세목코드 체계 적용. 

1회 지출 비용이 5만원을 초과하는 경우 정규 영수증을 갖추어야 함. 판공비도 동일 함

	
	
	4235 홍보비 
	 신문공고, 홍보용 책자, 기념품등의 홍보용품 제작 경비

	
	
	4236 회의비 
	각종 회의에 지출하는 비용

“4232 교육훈련비”와 동일 세목코드 체계 적용 

	
	
	4237 행사비 
	입학식·졸업식·개교기념식등의 행사에 지출하는 비용 

“4232 교육훈련비”와 동일 세목코드 체계 적용 

	
	
	4238 선교비 
	종교계 법인 및 학교의 선교활동비

“4232 교육훈련비”와 동일 세목코드 체계 적용

	
	
	4239 기타운영비 
	기타 운영비
“4232 교육훈련비”와 동일 세목코드 체계 적용 

	4300 연구학생경비
	4310 연구비 
	4311 연구비 
	교원 및 직원 연구비

연구과제 관리가 가능한 사안에 한하여 사용하되 이 예산은 연구처에 배정하는 것을 원칙으로 함

	
	
	4312 연구관리비 
	연구용도서 구입, 연구결과보고서의 출판등에 지출하는 각종 비용

	
	4320 학생경비 
	4321 장학금 
	학생에게 지급하는 각종 장학금

외부자금을 재원으로 하는 장학금으로 한정

	
	
	4322 학비감면 
	등록금 감면액(상대과목 5100 등록금수입에는 총액을 계상 한다) 

교비를 재원으로 하는 모든 장학금. 휴학 중인 학생 및 대학원생에게 지급하는 근로의 대가를 포함함

	
	
	4323 실험실습비 
	실험·실습교육에 지출하는 각종 비용(실험실습 기자재구입비 는 1314 기계·기구매입비에 계상한다) 

실험실습비관리지침에 의하여 집행하여야 함. 식대, 주류 경비, 화환대 등의 사용불가

	
	
	4324 논문심사료 
	논문심사에 소요되는 비용(5331 논문심사수입과 대응) 

	
	
	4325 학생지원비 
	교내신문 발행, 교내방송, 대학지 발간, 학생서클보조 및 학생 행사보조 등 학생지원 및 복지를 위하여 지출하는 각종 비용

“4232 교육훈련비”와 동일 세목코드 체계 적용 

	
	
	4329 기타학생경비 
	기타 학생경비

“4232 교육훈련비”와 동일 세목코드 체계 적용

	
	4330 입시관리비 
	4331 입시수당 
	입학시험 관리 담당 교직원의 수당

	
	
	
	331-501 전임교원 수당
4331-502 전임직원 수당
4331-503 비전임 교직원 수당
4331-901 전임 교원 정액수당
4331-902 전임 직원 정액수당
4331-903 비전임 직원 정액수당

	
	
	4332 입시경비 
	입학시험에 소요되는 소모품비·수수료·인쇄비· 광고료·임차 료·식사비등의 비용

4332-501 시설사용료
4332-502 여비교통비
4332-503 소모품비
4332-504 인쇄출판비 
4332-505 통신비
4332-506 복리후생비
4332-507 용역비
4332-508 홍보비
4332-509 회의비
4332-510 보험료
4332-511 리스임차료
4332-512 통신비
4332-513 각종수수료
4332-514 용역비
4332-515 행사비
4332-516 연구비
4332-517 집기구입비
4332-518 도서구입비
4332-519 에너지및시설사용료 <=간접비
4332-520 전출금
4332-521 기금적립지출

	4400 교육외비용 
	4410 지급이자 
	4411 지급이자 
	차입금·차관등에 대한 이자 지급액

	
	4420 기타교육외비용 
	4421 잡손실 
	예측하지 못한 교육외 특별비용

당기 이전 수입 처리된 등록금 반환 포함

	4500 전출금 
	4510 전출금 
	4511 경상비전출금 
	법인이 학교의 인건비, 관리운영비, 학생경비, 연구비등으로 전출하는 금액

학교회계에는 해당 없음

	
	
	4512 법정부담전출금 
	법인이 학교의 교직원에 대한 각종 법정부담금(연금· 의료보험 등)으로 전출하는 금액

학교회계에는 해당 없음

	
	
	4513 자산전출금 
	법인이 학교의 자본(자산)적 지출용으로 전출하는 금액 ※자본 (자산)적 지출 : 토지·건축물등의 시설물 취득지출 또는 각종 기금과 적립금에 대한 적립지출

학교회계에는 해당 없음

	
	
	4514 부속병원전출금 
	 법인이 의과대학·치과대학 및 한의과대학의 운영을 위해 부담 하는 각종 전출금

학교회계에는 해당 없음

	
	
	4515 특별회계전출금 
	특별회계로 전출하는 전출금

	
	
	4516 교내전출금 
	교내의 다른 회계 조직에 전출하는 금액 (5216 교내전입금과 대응)

	4600 예비비 
	4610 예비비 
	4611 예비비 
	예측할 수 없는 경비의 지출에 충당하기 위한 예산상의 유보 재원(예비비 사용시는 예비비의 예산을 감하여 당해과목에 증액 한다)

	1200 투자와기타자산지출
	1220 투자자산지출 
	1221 투자유가증권매입대
	채권·주식등 투자유가증권의 매입대금

	
	
	1222 출자금지출 
	수익사업 및 수익을 목적으로 출자하는 금액

학교회계에는 해당 없음

	
	
	1223 부속병원투자지출 
	부속병원에 기본금(출자금)으로 투자하는 금액 

학교회계에는 해당 없음

	
	
	1229 기타투자자산지출 
	위 목 이외의 기타투자자산의 투자액

	
	1230 특정기금적립 
	1231 
	3120과 대응

	
	
	1232 연구기금적립 
	연구기금으로 별도 적립하는 금액

	
	
	1233 건축기금적립 
	건축기금으로 별도 적립하는 금액

	
	
	1234 장학기금적립 
	장학기금으로 별도 적립하는 금액

	
	
	1235 퇴직기금적립 
	퇴직기금으로 별도 적립하는 금액

	
	
	1239 기타기금적립 
	기타기금으로 별도 적립하는 금액

	
	1240 기타자산지출 
	1241 전신, 전화보증금 
	전신 및 전화를 이용하기 위하여 지급하는 보증금

	
	
	1242 임차보증금지출 
	 토지, 건물, 기계·기구등의 임차보증금 지급액

	
	
	1243 장기대여금지출 
	 대여기간이 1년이상인 장기대여금의 대여

	
	
	1249 기타자산지출 
	 기타자산의 취득 지출액

	1300 고정자산
	1310 유형고정자산매입지출
	1311 토지매입비 
	토지를 매입하기 위하여 지출하는 대금과 그 부대비용

	
	
	1312 건물매입비 
	건물을 매입하기 위하여 지출하는 대금과 그 부대비용

	
	
	1313 구축물매입비 
	구축물을 설치하기 위하여 지출하는 대금과 그 부대비용

	
	
	1314 기계기구매입비 
	기계 및 기구등의 구입대금과 그 부대비용

	
	
	1315 집기비품 매입비 
	비품 및 집기등의 구입대금과 그 부대비용

	
	
	1316 차량운반구매입비 
	차량구입비와 그 부대비용 (취득세·등록세등)

	
	
	1317 도서구입비 
	도서관 비치용 도서구입비와 부대비용(각 부서의 간행물 구독료는 4223 소모품비에 계상 한다)

	
	
	1318 박물관유물구입비
	박물관 유물의 구입대금과 그 부대비용

	
	
	1319 건설가계정
	 건축물등의 건설기간중 공사비·설계비·인허가비· 설계용역비 등 (완공후 해당과목으로 대체한다)

	
	1320 무형고정자산 취득비
	1321 무형고정자산 취득비
	특허권·광업권등과 같은 권리자산의 취득대금

	2100 유동부채상환 
	2110 단기차입금상환 
	2111 단기차입금상환 
	단기차입금의 실제 상환액 (장부가액이 아님)

	2200 고정부채상환 
	2210 장기차입금상환 
	2211 장기차입금상환 
	장기차입금의 실제 상환액(외화 차입금의 경우 상환차손익을 포함한 금액으로 하되, 장부가액이 아님)

	
	
	2212 차관상환 
	차관 실제 상환액(상환차손익을 포함한 금액, 장부가액이 아님) 

	
	
	2213 학교채상환 
	학교채의 상환액

	
	2220 기타고정부채상환 
	2221 임대보증금환급 
	임대기간의 종료로 부채로 받아둔 임대보증금을 환급하는 금액

	
	
	2222 장기미지급금상환 
	상환기간이 1년이상인 장기미지급금의 상환금액

	
	
	2229 기타고정부채상환 
	기타 고정부채의 상환액

	차기이월자금
	차기이월 자금
	당기말 유동자산 - 당기말 유동부채 (익년도 전기이월 자금과 일치하여야 함)

	
	1100기말 유동자산 
	1110 유동자금 
	기말 대차대조표상의 유동자금 총액

	
	
	1120 기타유동자산 
	기말 대차대조표상의 기타유동자산 총액

	
	2100기말 유동부채
	2120 예수금 
	기말 대차대조표상의 예수금 총액

	
	
	2130 선수금 
	기말 대차대조표상의 선수금 총액

	
	
	2140 기타유동부채 
	기말 대차대조표상의 기타유동부채 총액
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